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Na podlagi 40. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno izobrazevalnega zavoda Osnovne Sole borcev za
severno mejo Maribor. (Ur. objave s spremembami MUV, st 22/08) ter v skladu z 31.a ¢lenom ZoOS (UPB3, Ur.l.
81/06) in po predhodno opravljeni obravnavi na svetu starsev in uciteljskem zboru, je ravnatelj/ica Sole
sprejel/a

HISNI RED

Osnovna Sola borcev za severno doloca s hisSnim redom vpraSanja pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v
Soli, in sicer:

. splosne dolocbe,

. obmocgje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporaba Solskega prostora,

. organizacija nadzora,

. ukrepi za zagotavljanje varnosti,

. vzdrzevanje reda in cistoce,

. prehodne in kon¢ne dolocbe.

O~NOUTAWN =

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uéenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

- uresnicevanju ciljev in programov Sole,

- varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,

- urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,

- preprecevanju Skode.
Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje in
izobrazevanja.

1.2 Doloéila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje
navodil uéiteljev in spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,

- na prireditvah in predstavah, ki se jih uCenci udelezujejo v organizaciji Sole ter

- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalis¢a.

1.3 Odgovornost Sole za varstvo otrok v $olskem prostoru velja za ¢as, ko poteka uéno-vzgojni
proces in druge organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda velja za celotni %olski prostor, povréine in zgradbe. Vsaka disocirana
enota ima hisni red, ki vkljucuje poleg skupnih dolocil Se dolocila specificna za enoto.
Ce so v zgradbi, ki jo uporablja Sola tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki soglasno.



2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI
PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v
uporabo, katere Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmodje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekti Osnovne Sole borcev za severno mejo so celotna Solska zgradba, Solsko dvorisCe, zunanja igris¢a
in pripadajoce funkcionalno zemljisce.

2.2 Funkcionalno zemljisée sole je obmodje namenjeno ucencem za uporabo v ¢asu pouka, med
odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemljiSce se Steje:
e  Solsko dvorisce,
Sportno igrisce,
ograjene povrsine,
ekonomsko dvorisce ter
povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as sole

Sola borcev za severno mejo posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek in
sicer:

Jutranje varstvo od 6.00 do 8.00
Redni pouk od 7.30 do 14.20
PodaljSano bivanje od 11.50 do 16.30
Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od 14.20 do 20.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 16.00 do 21.00

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve,volitve...) odredi, da Sola zacasno posluje
tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega Casa Sole.

Sola ima uradne ure vsak dan od 07.00 do 09.00 ure v dopoldanskem ¢asu in v popoldanskem ¢asu od 12.00 do
14.00 ure, v petek od 12.00 do 13.00 ure.
Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po uradnih urah, toda ne po 14.00 uri.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:
- skupne in individualne govorilne ure,
- roditeljske sestanke in
- druge oblike dela s starsi

kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom Sole.



Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole. Ravnateljica sprejme stranke in delavce Sole po predhodni najavi,
brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure so objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.

V Casu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure Sole doloCijo glede na organizacijo dela in organizacijo
letnih dopustov.

3.4. Razporejanje polnega delovnega c¢asa

Ravnateljica razporedi delovni Cas:
1. z doloditvijo premakljivega zaCetka in konca delovnega Casa z urnikom za pedagoske delavce,
2. z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega Casa za administrativno in tehnicno osebje.

Steje se, da je polni delovni &as razporejen z doloditvijo zacetka delovnega ¢asa med 6.00 in 8.00 uro in konec
delovnega ¢asa med 14.00 in 16.30 uro.

4. UPORABO SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucencev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloCi ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.
b) Delovanje politic¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Dostop v Solske prostore

Vhod A v Solo borcev za severno mejo je namenjen za ucence od 1. do 5. razreda, njihove starSe oz.
spremljevalce.

Vhod B v 3olo borcev za severno mejo je namenjen za ucence od 6. do 9. razreda, njihove starse oz.
spremljevalce.

Pri vhodu nadzoruje prihod obiskovalcev v Solo tudi informator.

Vhod C je namenjen zaposlenim Sole in drugim obiskovalcem in je odprt od 7.00 do 15.00 ure. Ob vhodu je
namescen zvonec in domofon.

Vhod A je odprt od 6.00 do 8.15, ko se zac¢ne pouk. Odklene ga hisnik. Ob 8.15 ga zaklene dezurni ucitelj.
Ponovno se odklene ob 11.30 in ob 16.35 ga zaklene snazilka. Ob vhodu je nameséen zvonec.

Vhod B je odprt od 7.15 do 8.15. Odklene ga hisnik, zaklene ga dezurni ucitelj. Za ucence, ki zacnejo pouk
kasneje, se vrata odpro deset minut pred zacetkom pouka. Ponovno se odklene ob 13.30 in ob 15.00 ga zaklene
snazilka. Uencem, ki zapustijo Solo pred 13.30 uro vhod odklene in zaklene dezurni ucenec, kar preverja
dezurni ucitelj.

Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni v kuhinji in dostava.

Vhod na severni strani (vhod v telovadnico) v ¢asu podaljSanega bivanja po potrebi odklepa in zaklepa ucitel;j
PB.

Zasilni izhod je na vzhodni strani Sole (pri prvih razredih)

a) Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v solo
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Ucenci morajo priti v Solo pravocasno in najmanj 10 minut pred dolo¢enim ¢asom za pricetek pouka oz.
programa, izvajalci programov pa 15 minut pred zacetkom pouka.

b) Odpiranje ucilnic
Ucenci morajo pocakati ucitelja pred zacetkom Solske ure pred ucilnico, v kateri bo potekal vzgojno-izobrazevalni
proces. Po uri ucitelj ucilnico zaklene.

¢) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje ucenci upostevajo pravila prometne varnosti in Na€rt varnih Solskih poti. Ucence 1.
razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno
obvestili Solo.

V Solo prihajajo uéenci ob doloceni uri —najve¢ 20 miut pred zacetkom pouka, razen ucencev, ki so vkljuceni v
jutranje varstvo in ucenci vozaci. Ob prihodu v Solo se uenci v garderobi preobujejo v Solske copate in
odlozijo oblacila v garderobne omarice. V primeru, da u¢enec pozabi Solske copate dobi nadomestne copate na
izposojo pri pomocnici ravnateljice. Kavcija 0,5 evra.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih opremljeno kolo.
Ucenci kolesa parkirajo na dolo¢enem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se ucenec v $olo
prirola ali prikotalka mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

d) Odhajanje ucencev iz 3ole

Po zadniji uri pouka oz. drugih dejavnosti ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. Zadrzevanje v
Solskih prostorih ali v garderobah po kon¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni
dovoljeno. 20 minut po kon¢anem pouku morajo ucenci zapustiti Solski prostor.

Zadrzevanije v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo ucencem vkljucenim v organizirano varstvo, uéencem
vozacem, obiskovalcem popoldanske u¢ne pomoci, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v
Soli dogovorjenih dejavnostih.

Po koncani zadnji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi ucence v jedilnico oz.
garderobo.
- Odhodi u¢encev med poukom
Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so:
e [ddhod k zdravniku na podlagi obvestila starSev,
e [dredhodno najavljersiportni treningi  na podlagi obvestila kluba, drustva,
o [dbiskovanje glasbengole zaradi nastopa na podlagi obvestila glasbene Sole.
4 1zjemni odhodi u¢encev med poukom
Ucenec lahko iziemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje mora
razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku o stanju uc¢enca obvesti Solsko svetovalno
delavko ali drugo odgovorno osebo.

Solska svetovalna delavka ali razrednik ali ucitelj ali drugi strokovni delavec obvesti starSe, s katerimi se
dogovori o ¢asu in nacinu odhoda ucenca domov.

Ucenci 1. razreda tudi v iziemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starSev ali s
strani starSev pooblascene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti u¢encev ali v poseben zvezek - tabela.
Ucitelj v zvezek vpise vzrok odhoda ucenca iz Sole in dogovor s starsi o tem, kdaj in kako ucenec odide iz Sole.

e) Vstop v Solo v popoldanskem casu - interesne dejavnosti
Cistilka od 15.00 do 16.00 ure na vhodu A nadzoruje vhod v $olo. Ob 15.00 zaklene vhodna vrata garderobe A
(od 1. - 5. razreda). Od 16.00 do 16.30 ure nadzoruje in deZzura vzgojiteljica oz. u€iteljica OPB-ja. Vrata lahko
odpre, ¢e kdo pozvoni.
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V popoldanskem casu odklepa vrata mentor interesne dejavnosti, h kateri je u¢enec namenijen.
Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani vadbi do izhoda in poskrbi, da
ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

Ucenci se preobujejo v Solske copate.

f) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po 3olski zgradbi

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. Starsi poc¢akajo na
ucence pri notranjih vhodnih vratih — gibanje starsev do telovadnice- prehod ponotranjosti celotnei Sole ni
dovoljen. V ucilnice lahko vstopajo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnateljice.

Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

4.3 Pouk
Uditelj je dolzan to¢no zadeti in konati u¢no uro. Ce uditelj zamudi ve¢ kot 5 minut, je reditelj dolzan sporociti
njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanje.

Solske ure se zacenjajo s pozdravom, umirjanjem uéencev in medsebojno komunikacijo. Nacin pozdravljanja
dolocijo ucenci in ucitelji sami.

Ucitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost ucencev pri
pouku.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V tem ¢asu so ucenci dolzni upostevati dogovore o
disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj poslje ucenca, ki nima tezav, k svetovalni
delavki ali odgovorni osebi.

Ucenci ob koncu uéne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecujejo moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavljajo varnost
osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehnicni nadzor
1. Video sistem
- s kamerami, priklju¢enimi na monitor v tajnistvu, nadzorujemo vstop v Solo na vseh vhodih.
2. Zaklepanje vhodnih vrat
- video kamere omogocajo kontroliran nadzor vstopa v Solo,
- alarmni sistem je vkljuCen v Casu, ko ni nihCe prisoten v Soli in se sproZi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb,
- ob sprozitvi vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.
3. Protipozarni alarmni sistem
- v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja temperature ali dima, protipozarni
sistem sprozi zvocni alarm ter telefonski klic na izbrano Stevilko osebe za varovanije.
4. Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin
- reflektorji s fotocelicami so namesceni za nocno osvetlitev vhodov, ki preprecujejo morebitna
poskodovanja.

Fizicni nadzor
Razpored nadzora-dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacértom in razporedom, ki ga pripravi
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ravnateljica.

Fizicni nadzor izvajajo:
1. strokovni delavci — na hodnikih, garderobah, sanitarijah;

CAS NALOGA
PRED DEZURNI UCITELJ PRI GARDEROBI (GLEJ RAZRORED DEZURSTVA)
POUKOM e OB PON (RS) OB 8.20 — 8.25 PREGLEDA GARDEROBO, $OLSKO DVORISCE

TER HODNIK PROTI RS

e OB PON (PS) OB 8.25-8.30 PREGLEDA GARDEROBO, SOLSKO DVORISCE TER
HODNIK PROTI RS

e OB NASLEDNJIH DNEVIH SO PRI GAREDROBI RAZREDNE STOPNJE NA
DEZURNEM MESTU OB 8.00; OB 8.05 PREVERI GARDEROBO IN DVORISCE
SOLE; OB 8.10 PREVERI DEZURNI UCITEL) PRI GARDEROBI PREDMETNE
STOPNJE GARDEROBO IN DVORISCE SOLE

e OB 8.15ZAKLENETA DEZURNA UCITELJA SOLO

e (ENAKO VELIA ZA UCITELA, KI NADOMESCA ODSOTNEGA DEZURNEGA
UCITELIA)

hisnik — na vhodu, garderobah, z obhodi v okolici Sole;
Cistilke — na hodnikih, ob vhodu, sanitarijah;

ucenci — na vhodu, jedilnici, razredu;

mentorji dejavnosti - v popoldanskem casu.

vihwn

5.2 Razpolaganja s kljuc¢i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zascite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih vhodnih vrat
Sole in klju¢i armnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuCa podpise izjavo, ki je arhivirana pri
ravnateljici Sole.

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delvcu samo v soglasju z ravnateljico
in proti podpisu izjave, ki je priloga pravil.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljucitev in izkljuCitev alarmnega sistema doloCi ravnateljica Sole vsakemu upravic¢encu posebaj.

S Siframi alarmnega sistema upravicencev je lahko seznanjen samo hisnik Sole, razen z glavno Sifro, ki jo
uporablja ravnateljica Sole.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljuca, mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnateljico.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.



6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostorain oseb, Sola izvaja
naslednje ukrepe:

e prepovedi uporabe nedovoljenhih naprav in pripomockov,

e pravila obnasanja v Solskem prostoru,

e upraba zascitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin, zascitna obleka,...) v
skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

e upostevanje navodila iz PoZzarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru poZzara,
oznake poti evakuacije),

e vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti

e zagotavljnje preventivne zdravstvene zasCite (omarice prve pomodi, z zagotovlje sanitetnega materiala v
skadu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,

e upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti),

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru

Sola ima dolo¢ena pravila ravnanja za:
telovadnico,

ucilnico za tehniko,

ucilnico fizike, kemije in biologije,
ucilnico gospodinjstva,
racunalnisko udilnico,

knjiznico.

Sola sprejme pravila ravnanja za dejavnosti:
o ekskurzije in izlete,
¢ Solo v naravi,
e Sportne dneve in pohode,
e dneve dejavnosti. .
a) EKSKURZIJE, IZLETI, SPORTNI DNEVI, POHODI
Organizator (ekskurzije, Sportnega dne ali tabora) izdela nacrt dejavnosti in v njem predvidi morebitne
nevarnosti in ukrepe za prepreCevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo
posamezni ucitelji ali vodniki. Pred zacetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnatelj. Po koncani dejavnosti
morajo spremljevalci podati pisno analizo ekskurzije, Sportnega dneva, tabora.
Nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:
e namen in potek dejavnosti
opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev
poimenski seznam udelezencev - u¢encev in spremljevalcev
ukrepe za varno izvedbo dejavnosti
seznanitev starSev
pripravo ucencev in njihove obveznosti
pravila obnasanja
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e sankcije (vzgojni ukrepi)
e placilo

- Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, u¢encem in starSem posredovati ustrezna navodila.

- Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi ucenci pod nadzorom. Ucitelji spremljevalci naj bodo, Ce je
le mogocCe, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

- Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine.

- V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo potniki sedeti, ne smejo se sklanjati
skozi okna. V vlaku je treba prepreciti prehajanje uCencev iz vagona v vagon. Na postajalisCih in peronih je treba
poskrbeti za varno ¢akanje in gibanje.

- Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in zagotovi varen
izstop uencem (nevarnost drugih vozil ipd.).

- Ucenec naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali (tudi zaradi nevarnosti stekline), naj ne trgajo
sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

- Uéence je treba opozoriti, da na ekskurzije ne prinasajo rezilnih predmetov in drugih predmetov, ki bi utegnili
biti nevarni.

- V gostiscih je treba prepreciti narocanje in konzumiranje alkoholnih pijac.

- Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene tezave (npr.: astmatiki,
alergiki, sr¢ni bolniki, epileptiki, ...).

- V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo in o tem ¢im
hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati pri skupini u¢encev.

- Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko je to zaradi visje
sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti ostale spremljevalce.

b) SOLA V NARAVI, TABORI
Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnatelj, ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo, ter medicinsko
osebje.
RAVNATEL] je dolZzan priskrbeti zadostno Stevilo usposobljenih uditeljev in vaditeljev, Ce izvajamo Solo v
odrocnih krajih tudi medicinsko sestro ter odrediti sposobnega pedagoskega vodjo.
PEDAGOSKI VODJA:
Mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se ucenci srecujejo v Soli v naravi. Pedagoski vodja organizira
odhod in vrnitev, na terenu pa poskrbi:
da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,
preveri predznanje ucenceyv,
da ima vsaka skupina priro¢no sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomodi,
odlo¢a o primernosti vremenskih razmer za vadbo,
odloCa o trajanju vadbe ter upoSteva, da vadba ne traja veC kot dve uri dopoldne in dve uri
popoldne,
e organizira predavanje o varnosti.
UCITELJ IN VADITELJ:
Neposredno odgovarja za varnost ucencev, ki so mu zaupani. To dosega:
e s pravilnim metodi¢nim postopkom pri ucenju (od laZjega k tezjemu),
e s pravilno izbiro terena,
e s stalnim nadzorom pri pouku,
e skupaj s pedagoskim vodjem oceni primernost vremenskih razmer,
[ ]

poskrbi za red pri pouku,
poskrbi za reSevanje, Ce je potrebno,
e ima pri sebi rekvizit za reSevanje (obroc¢, Zogo) in prvo pomoc (zavoj, obliz).
MEDICINSKO OSEBJE:
Ce Solo v naravi organiziramo v kraju, kjer ucenci in ucitelji ne morejo ob potrebi dobiti strokovne medicinske
pomodi, moramo poskrbeti za medicinsko osebije.
Zdravstveni delavec je dolzan opravljati svoje delo po zdravstvenih predpisih (preventivnih in kurativnih),
pedagoski vodja pa od njega zahteva, da:
¢ ima ustrezne pripomocke za prvo pomoc in nujna zdravila,
¢ je dosegliiv, Ce je potrebno,
e ima predavanja iz prve pomodi,
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e se drzi predpisov in dnevnega reda, ki velja za vse udelezence tecaja.
Soodgovorni pri izvedbi so tudi:
e starsi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),
e prevozniki ( brezhibna vozila, primerna voznja),
e oskrbniki objektov, kjer ucenci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter reSevalne sluzbe, e so
potrebne.

c) Sportna dvorana, igrisce, igrala
SplosSna navodila
eV telovadnico se med odmori ne hodi in ne zadrzuje — razen po razporedu za prezivljanje aktivnih
odmorov, v spremstvu ucitelja.
Plezanje ali obeSanje po lestvi, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.
Vstop med uro ni moZen.
Ob odhodu ucitelj poskrbi, da uéenci v garderobi ugasnejo luci in prostor zaklenejo.
V telovadnici in na igriS¢u ucenci ne smejo biti brez nadzora.
Telovadno orodje
e  Mora biti pregledano in popravljeno, da ne bi priSlo do nezgode.
e Vsako okvaro orodja ali igrala med Solskim letom je treba javiti hiSniku, medtem pa se taksSnega
telovadnega orodja ali igrala ne sme uporabljati.
e Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da ucenca varujejo sami ali s pomocjo ucencev.
Vstop v telovadnico
e Ucenci pred pricetkom ure Sportne vzgoje pocakajo na ucitelja Sportne vzgoje pred vhodom v
telovadnico. Pocakajo, da ucenci, ki so imeli pred njimi Sportno vzgojo, zapustijo telovadnico.
e Ucenci razredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednikom.
e Ucenci v garderobi odloZijo obleko ter se preobleCejo v Sportno opremo.
Pripravljenost na Sportno vzgojo obsega
e  Ustrezno obutev: copati z gumo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za Sportno vzgojo v telovadnici.
Sportne copate in Sportno opremo ucenci shranijo v svojih omaricah;
e Ustrezna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka, v primeru, da je hladneje kot 10 stopinj C;
ustrezno urejeni lasje (speti);
e Nakit in dragocenosti ucenci ne nosijo k Sportni vzgoiji.
Zakljugek SVZ:
 Po koncani SVZ se ucenci preoblecejo v druga oblacila.
e Ucenci po konc¢ani uri SVZ pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

C) UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

e Ucitelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana temperatura,
elektri¢na napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in koniCastimi
orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih predmetov,
nevarnost pozara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem, nepazljivem,
neodgovornem ali malomarnem delu.

e Ucitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. UposStevati morajo varnostna navodila, ki
so podana v ucébenikih in prirocnikih. Pred u¢no uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih nameravajo
uporabiti, vse v redu. Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi
preprecili pozar. Pri delu, kjer nastajajo zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zraCenje.

e Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo, obleko ali tla.
Prepovedati je treba dotikanje kolonij in suspenzij zivih mikrobov. V primeru, da pride luznina v stik s
koZo, je treba obvestiti ucitelja ali laboranta, ki mora ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran
material je treba odloziti le v posebne odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po kon¢anem delu je treba
obvezno pospraviti in razkuZiti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno
umiti roke in, e je potrebno, tudi razkuziti.

e Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v zaklenjenih
prostorih ali v omarah. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo pod nadzorom
ucitelja ali laboranta.
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o Ucitelji, laboranti in u€enci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati
osebno varovalno opremo (npr.: zas¢itna ocala, zaS¢itne rokavice, halja). V laboratorijih in
specialnih ucilnicah je prepovedano jesti in piti.

d) GOSPODINJSKA UCILNICA

Pravila za ucence:

Pred zacetkom pouka gospodinjstva pocakajo na ucitelja pred ucilnico in ne vstopajo brez dovoljenja.
V ucilnici se ravnajo po navodilih ucitelja:

¢ kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem;
o 7Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odlozeni na delovnem pultu, se ucenci
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja;

Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja;

previdni so pri delu z ostrimi predmeti;

roke si umivajo le pri umivalniku;

posodo pomivajo v pomivalnem koritu;

smeti odlagajo v kos za smeti;

Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:

nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke;

ocistijo delovno povrsino;

pregledajo navodila za delo in recept;

pripravijo pripomocke in Zivila;

delajo le po navodilih in se jih drzijo;

pospravijo za seboj.

e) UCILNICA ZA RACUNALNISTVO

Pravila za ucence:

e ucenci pred zacetkom pouka v racunalniski ucilnici pocakajo pred ucilnico in vstopijo le ob spremstvu
odgovornega ucitelja;
delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko opremo;
v nastavitve racunalnika posegajo le z dovoljenjem uditelja;
vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj javijo;
ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljen obrazec;

racunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost, zaklenjena;
v racunalniski ucilnici u¢enci ne smejo biti sami;
e v racunalniski ucilnici uenci ne malicajo.
Ukrepi:
Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. Ucencu se prepove delo na racunalniku, Ce se
kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom $e vedno neprimerno vede.
V primeru hujsih poskodb racunalniske opreme se naredi zapisnik nastale poskodbe, popis skode in uéencu,
ki je skodo povzrocil, nalozi, da to skodo poravna. Na pogovor se poklice tudi starse, tako da se jih seznani
s situacijo.

f) UCILNICA ZA TEHNICNI POUK

Pri pouku tehni¢ne vzgoje je potrebno upostevati:

V udilnici oz. delavnici se mora vzdrzevati red in Cistoca. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti zaloZeni
in onesnazeni.

Orodja morajo biti v ¢asu uporabe ucencem pri rokah. Po delu se orodja spravijo na odrejena mesta.

Ucenec je dolZan po delu svoje delovno mesto odistiti in zapustiti urejeno.

Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgoscujejo hlapi, je obvezno uporabljati varnostna ocala in maske.
Strojno orodje mora imeti zascitene naprave.

Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata vedno po dva pod nadzorstvom ucitelja.
Napake na strojih in CisCenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj izkljuci in
odide, ko se stroj ustavi.
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e Pri delu z elektri¢nimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drZati varnostnih
predpisov.

e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolocenih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih naprav in
delovnih mest.

e Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se doloCijo posebni prostori. Pred delom z njimi mora
ucenec tocno vedeti, kako mora z njimi ravnati. U¢enci ne smejo z njimi razpolagati sami.

e V vsaki ucilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne naprave je
dolocen in oznacen na pripravi. Rokov se moramo to¢no drzati. Za to skrbi vodja kabineta oziroma ucitelj
tehnicne vzgoje.

e V vsaki delavnici je omarica s priro¢no lekarno za prvo pomoc. Prvo pomo¢ nudi ucencu ucitelj tehni¢nega
pouka, ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve pomoci napoti, ¢e je potrebno, ufenca v
zdravstveni dom.

e Za varnost ucencev pri pouku tehni¢ne vzgoje je odgovoren ucitelj tehnicnega pouka, ki mora z varnostnimi
predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

g) SOLSKA KNJIZNICA

Solska knjiznica je za izposojo gradiva odprta po urniku, ki ga dolo¢i knjiznicarka.

Clanstvo in izkaznica
Vsi ucenci in delavci Sole so ¢lani Solske knjiznice. Iziemoma so ¢lani lahko tudi drugi. Clanarine ni.
Izposoja je mozna z izkaznico nase knjiznice. Uporabnikom knjiZnice je knjizni¢no gradivo dostopno brezplacno.

Izposoja knjiznicnega gradiva na dom, izposojevalni cas
Uporabniki knjiznice si lahko izposojajo gradivo na dom.

Izposojevalni cas:

e KNIJIGE (strokovne in leposlovne): 14 (Stirinajst ) dni.
Vsako knjigo je mozno po poteku izposojevalnega Casa podaljsati Se za teden ali vec, Ce ni rezervirana za
drugega uporabnika. Podaljsati tudi ni mozno knjig, ki so namenjene za obvezno domace branje. Te knjige je
potrebno vrniti v dolo¢enem Casu, da si jih lahko izposodijo Se ostali ucenci.
Neknjizno oziroma mediotecno gradivo (avdio- in videokasete, zgoscenke, multimedijske zgoscenke) je
namenjeno za uporabo pri pouku, zato si ga naceloma ni mozno izposoditi.

o REVIJE: izposoja v prostorih knjiznice.

e REFERENCNO GRADIVO (leksikone, slovarje, priro¢nike, ucbenike, enciklopedije, atlase ... ) je mozno
uporabljati samo v prostorih knjiznice.

==V w

S knjizniCnim gradivom uporabniki skrbno ravnajo.

Ce je uporabnik odtuiil, izgubil ali vrnil zelo poSkodovano gradivo (knjige: manjkajoce strani, strgani listi, veliko
poceckanih strani, uniceni hrbti, unicen knjizni blok ...), knjiznicar/-ka tako gradivo izloci in odpiSe, uporabnik pa
mora zanj placati odSkodnino (po dogovoru s knjizniCarjem , po ceniku), gradivo nadomesti z enako enoto ali pa
z novo enoto (vsebinsko enakovredno), katere vrednost je enaka izgubljeni, odtujeni ali poskodovani enoti,
seveda po dogovoru s knjizni¢arjem/-ko.

ObnasSanje v prostorih knjiZznice

V knjiznici veljajo dolocena pravila:

- v knjiznici se ne je in ne pije; se ne lovi ali skriva; ne vpije, ne teka; ne trga ali unicujem knjiznicnega gradiva;
- tu vsakdo lahko bere; piSe referate, se uci, piSe domaco nalogo, uporablja racunalnik, bogati svoj besedni
zaklad, najde svoj mir.

Ce se ucenec neprimerno obnasa veckrat ali ve¢ dni, mu je prepovedan obisk v knjiznici ve¢ dni (po dogovoru s
knjiznicarjem, o tem je obvesCen tudi njegov razrednik in strasi ucenca).

Solske torbe je potrebno odloZiti pri vhodu v knjiznico na prostor, ki je za to dolocen.
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6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenhih naprav in pripomocékov

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov

6.3.3

V Soli, Solskem okolisu, na dnevih dejavnosti, ekskurzijah je kakrsna koli uporaba mobilnih telefonov
strogo prepovedana.

V Soli v naravi je uporaba mobilnih telefonov dovoljena le po predhodnem dogovoru med starsi in
ucitel;i.

V primeru, da ucenec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi sam v celoti odgovarja, ga izklopi in pusti
v garderobni omarici.

Ce ucenec mobitel uporablja in ovira Solsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, Sportnih dnevih,
ekskurzijah ...), mu ga ucitelj zacasno odvzame.

Odvzeti mobitel ucitelj preda ravnateljici ali pomocnici ravnateljice, kjer telefon lahko prevzamejo
ucencevi starsi. O odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov ucitelj obvesti starse.

Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone NE odgovarija.

Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole).

Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

Nepooblasc¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSe krSenje hiSnega reda in predpisov o
varstvu osebnih podatkov.

Predvajalniki glasbe

Ucencem med poukom in drugimi organiziranimi oblikami Solskih dejavnosti NI dovoljena uporaba razli¢nih
glasbenih predvajalnikov.

6.3.4

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ucitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se posebej, ¢e
z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

Ucitelj, po svoji presoji, po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo Sole.
V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:

- nevarnih predmetov,

- drugih predmetov, ki jih uenec v Soli ne potrebuije.

Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih in na pripadajocem funkcionalnem zemljiscu.

V Solo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo
zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Ucéencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo.
Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost med odmori
V Casu aktivnega odmora bo za vsak oddelek in skupino dolocen ucitelj.

V ugodnem vremenu naj gredo ucenci na prosto. DeZurni ucitelj mora biti obvezno prisoten ves cas
aktivnega odmora in mora imeti pregled in kontrolo ter moznosti takojSnega posredovanja pri ucencih.
Na vadbenem, igralnem prostoru naj bo taksno Stevilo ucencev, ki omogoca normalno in varno igro.
Uporabljati moramo starosti, sposobnostim in znanju ucencev primerne rekvizite. Pri tem moramo
upostevati terenske pogoje.

Pred uporabo mora dezurni ucitelj prekontrolirati orodje oziroma igrala, ¢e slucajno niso poskodovana in
bi lahko povzrocila nesreco.
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e Med potekanjem aktivnega odmora mora biti dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi lahko
povzroCili nesreCo in jih mora sproti odstranjevati.

Uporabljamo predvsem vsebine aktivhega odmora, ki jih ucenci Ze obvladajo.

V Casu aktivnega odmora se ne sklicujejo sestanki uciteljev.

V prostorih se naj igra, vadi ob odprtih oknih.

Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapuscati skupine ali prostora, kjer se
odvija po programu dolo¢ena aktivnost.

e V ¢asu odmora morajo biti okna zaprta. Zraci se med poukom.

6.5 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zasScite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo doloCila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in

b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem mestu (omarice prve pomodi,
koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.5.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca

Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi ali je obveScen o poskodbi ali slabemu pocutju ucenca.
Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZan o poskodbi ali slabem
poCutju ucenca obvestiti tajniStvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da pridejo po
otroka.

V primeru teZje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti
poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na klic je
potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesreCe (padec z viSine...) je Sola o tem dolzna
obvestiti tudi policijo.
V primeru poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole.

6.6 Druge oblike ukrepanja

V primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:
- zapiSe obvestilo o krsitvi v u¢encevo belezko,

- telefonsko obvesti starse,

- povabi starSe na razgovor,

- predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,
- predlaga razgovor pri ravnatelju.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prstora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost ucencem, ki ga uporabljajo,
e (istoca in urejenost,
e namembnost uporabe,
e ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (travnik, igriS¢a in dvoris¢e). Program in
razpored urejanja doloci vodstvo Sole.
e 0b koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni ucni pripomocki v omare ali na dolocen prostor.

7.2 Dezurtsva

e pred zaetkom pouka,
e med odmori med poukom,
e po koncu pouka

-16-



Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, u€enci in drugi zaposleni:
e na hodnikih in stopniscih,
e v uCilnicah in jedilnici,
e v garderobah in sanitarijah ter
Razpored dezurstev doloCa pomocnica ravnateljice.

7.3 Dezurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno, in da bi se zagotavljala varnost, ucenci in izvajalci
programov opravljajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krSijo dolocila tega
hiSnega reda, vzgojne opomine skladno s Pravili Solskega reda.

7.3.1 Naloge deZurnih uditeljev:

e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

e nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

e nadzorujejo delo dezurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence opozarjajo na
vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

e kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene in zaklenjene.

e zapiSe opazanja in nepravilnosti v za to namenjen zvezek v zbornici.

7.3.2 Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici :
e skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,
skrbi, da ucenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,
skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
skrbi, da ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da ucenci po koncanem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da ucenci mirno in urejeno zapustijo jedilnico,
kontrolira oddajo kartonckov,
e napoti starSe in ostale obiskovalce iz jedilnice.
Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino ucenceyv,
ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.
Dezurnemu ucitelju v jedilnici pomaga dezurni ucenec.

7.4 Dezurstvo uc¢encev

Ucenci zadnje triade opravljajo dezurstva v jedilnici in pri vhodu. Poimenski seznam izdela razrednik. Dezurstvo
poteka od 07.00 do 14.00 ure.

7.4.1 Dezurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddelCna skupnost doloCi na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en ali dva tedna in
imata sledece naloge:
e skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno dist in pospravljen,
ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti ucencev,
po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,
po malici pomagata skrbeti za Cistoco in urejenost ucilnice,
v odmorih pazita, da ne pride do poskodb imovine in odtujitve lastnine,
javljata razredniku oziroma izvajalcu ucne ure nepravilnosti in poskodbe Solske imovine,
opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik,

7.4.2 Dezurstvo v jedilnici
Razpored dezurstva ucCencev v jedilnici ureja vodja Solske prehrane v sodelovanju z razrednikom oddelka, ki
izvaja dezurno sluzbo v jedilnici.
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Dezurni:
e skrbi za urejenost omizja in za CistoCo jedilnice,
e pomaga pri razdeljevanju obrokov hrane - malica,
e [fdomaga pri pospravljanju omizij,

7.4.3 Dezurstvo pri vhodu
e Naloge dezurnega ucenca so zaupane u¢encem zadnje triade. Dezurne ucence na dezurstvo
pripravijo razredniki, ki uence na razrednih urah natan¢no seznanijo z navodili za dezurne ucence.
Pomaga jima informator.
V primeru odsotnosti ucenca, ki bi moral biti dezurni, za zamenjavo poskrbi razrednik.
V izjemnih primerih razrednik lahko presodi, da uc¢enca oprosti naloge dezurstva ali da mu naloge deZurnega
ucenca ne zaupa:
- v primeru, ko ima ucenec vecje ucne tezave in bi lahko njegova odsotnost od pouka tezave Se poglobila,
- v primeru, Ce je ucenec naredil ve¢ disciplinskih prekrskov, ima izrecen sankcijski ukrap ali pogosto krsi
dolocila hiSnega reda,
- v ostalih primerih, po presoji razrednika.
e Razrednik mora dva dni pred iztekom dezurstev ucencev njegovega oddelka o tem obvestiti razrednika
naslednjega oddelka.
e Dezurni ucenec o svojem delu vodi dva pripravljena zapisa: na prvega zabeleZi opazanja, opravljene
naloge ipd., na drugega pa podatke o obiskovalcih Sole v ¢asu njegovega dezurstva.
e Dezurni:
- opozarja sovrstnike, da se preobujejov copate,
- skrbi za urejenost garderob,
- deli kartoncke po razredih,
- raznaSa obvestila,
- pomaga pri pripravi jedilnice,
- VpiSe obiskovalce v za to namenjen zvezek (dnevni list obiskovalcev).
Dezurni ucenci pri vhodu ima priponko z znakom Sole.

7.5 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosil so dologeni s pravili ravnanja in obnasanja v
jedilnici.

7.5.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma lahko
dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZevanje opreme.

7.5.2 Malica v jedilnici
Ucenci in uCitelji morajo upostevati:
e urnik, ki ga dolo¢i Sola,
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

7.5.3 Kosila
Ucenci in uCitelji morajo uposStevati:
e urnik urnik, ki ga doloci Sola,
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.
Jedilnik za tekoci teden je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.6 Hranjenje garderobe

e Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.
e Ucenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobnih omaricah.
e Urejenost omaric preverja razrednik ob prisotnosti ucenca.
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e UcCenci morajo pred zimskimi poCitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo spriceval
izprazniti omarico in jo odistiti.
e Sola ne odgovarja za predmete, ki jih ucenci prinasajo ali hranijo v Soli.

7.7 Ravnanje ob poSkodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

e Oddelcne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost udilnic.
e Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
e Vsi uCenci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

7.8 Ostala dolo¢ila hiSnega reda

e Razredniki so dolzni hisni red predstaviti uCencem in starSem na zaCetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

e Ucendi in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

e Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom med
ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

e Ucenci zaposlene na 3Soli vikajo.

e Ucitelji so se dolzni z ucenci pogovarijati tudi o bontonu.

e Ucendi visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih uencev. Ucenci visjih razredov se ne
smejo zadrzevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

e Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole in
njene okolice.

eV Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

e V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.9 Skrb za c¢isto in urejeno okolje:

odpadke mecemo v koSe za smeti,

pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni ucitelj poskrbi, da ucenci odvrZzene odpadke
pospravijo.

7.10 Uporaba dvigala

Dvigalo je namenjeno izklju¢no u¢encem s posebnimi potrebami, njihovim spremljevalcem in delavcem Sole.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 KrSitve pravil hiSnega reda

V primeru, da uc¢enec krsi pravila hisnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu s 60.f ¢lenom Zakona o
osnovni Soli ter vzgojnim nacrtom in pravili $olskega reda OS borcev za severno mejo.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem splosnih
aktov Sole.
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8.3 Obvescanje

Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.
Osnovna Sola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.

8.4 Veljavnost

Hisni red je ravnateljica sprejela dne 29.8.2008. Dopolnitve in popravki so bili sprejeti 15.11.2011, 15.2.2012 ter
5.9.2012.

Stevilka: 311/12 Ravnateljica

Maribor, dne 5.9.2012 mag. Lu¢ka Lazarev Serbec
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